SAHINBEY BELEDIYE BASKANLIGI

GELIRLER MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI
2 o _ HIZMETIN
< HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER 'I_'_AMA!VILANMA
% SURESI (EN GEC)
1- Binalar, Arsalar, Araziler igin Bildirim Formu (idare Tarafindan Doldurulur)
2- Nufus Cuzdani Fotokopisi
3- Tapu Fotokopisi
4- Taginmaz Servisi (Numarataj) Glncelleme Belgesi
e ottt 5- Yetki Belgesi, Imza Sirkisu ve Kase (Sirket Ise) e
1 | Emlak Vergisi Bildirimi 6- Vekaletname Sureti (Baskasi Adina Beyan Verilecekse) 11g Gunu
7- Kisithhk Belgesi (Kisithlik Uygulanacaksa)
8- Vergi Sicil No (Sirket Ise)
9- Yapi Kullanim Izin Belgesi (Iskan) Fotokopisi (Ruhsatli Yapilarda) _
10- Emlak Istimlak MudurlGginden Kamulastirma Yazisi (Kamulastirma Yapilan Gayrimenkullerden Istenir)
1- Tapu Fotokopisi
o 2- Veraset llami Fotokopisi
o | Emlak Vergisi Veraset 3- Olen Kisinin Nifus Kaydi ( idareden de Temin Edilir) 1is Giinii
Intikal Islemleri 4- Varislerden Biri Yada Vekil ise Vekaletname Fotokopisi
NOT: Oltimlerde Veraset ilami ile Birlikte 3 Ay icerisinde Varislerin Emlak Beyani Vermesi Gerekmektedir.
1- Tek Meskeni Olan (intifa Hakkina Sahip Olanlar Dahil) Emeklilere, Dul ve Yetimlere Ait Formu (idareden de
Emeklilere, Dul ve Temin ECHEINg | _
3 | Yetimlere Ait Emlak 2- Emeki@igugupaiDaigBelge 1 s Giinii
Vergisi Indirim Talebi NOT: indirim Talebinde Bulunan Sahsin Siirekli Ayni Konutta Ikamet Etmeleri Gerekir, Kirada Ise idarece Noter
Onayli Kira Kontrati Istenir.
Higbir Geliri Olmayanlarin _ _
4 | Emlak Vergisi Indirim 1- Hicbir Geliri Olmayanlarin Tek Meskenlerine Ait Taahhut Belgesi (Idareden de Temin Edilir) 11s Glnu
Talebi
Sehltlerl_n Dul ve . 1- Tek Meskeni Olan (intifa Hakkina Sahip Olanlar Dahil) Sehitlerin Dul ve Yetimlerine ve Gazilere Ait Form
Yetimlerine ve Gazilere : , - P
5 . NPT (Idareden de Temin Edilir) 11s Gunu
Ait Emlak Vergisi Indirim .
. 2- Sahadet Belgesi
Talebi
. . 1- Tek Meskeni Olan (intifa Hakkina Sahip Olanlar Dahil) Engellilere Ait indirimli Bina Vergisi Bildirim Formu
Engellilere Ait Emlak : . . P
6 (Idareden de Temin Edilir) 11s Gunu

Vergisi indirim Talebi

2- Saghk Kurulu Raporu veya Engelli Kimlik Karti Fotokopisi




SIRA NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Emlak Bildirim Dokumu

1- Tapu Fotokopisi
2- T.C. Kimlik No veya Mukellef Sicil No

7 | (Emlak Vergisi Rayig 1 is Giinii
Degeri) NOT: Varsa Borcun Odenmesi
Gayrimenkul Kaydi _
8 | Kontrolii 1- T.C. Kimlik No veya Mukellef Sicil No 11s Gunu
(Sosyal Yardim)
1- Cevre Temizlik Vergisi Bildirim Formu (idare Tarafindan Doldurulur)
2- Nufus Cuzdani Fotokopisi
9 Cevre Temizlik Vergisi 3- Vergi Levhasi Fotokopisi _ 1is Giinii
Bildirimi 4- Tapu Fotokopisi ( Mulkiyet Sahipleri Igin) %
5- Vekaletname Sureti (Baskasi Adina Beyan Verilecekse)
6- Noter Tasdikli Kira Kontrati ( Kiracilar Igin)
1- llan ve Reklam Vergisi Beyanname Formu (idare Tarafindan Doldurulur)
2- Nufus Cuzdani Fotokopisi
_ 3- Vergi Levhasi Fotokopisi
10 llan ve Reklam Vergisi 4- llan ve Reklam Faturasi _ 1 is Giinii
Beyannamesi S- Yetki Belgesi, Imza SirkUsu ve Kase (Sirket Ise) 3
6- Maliye Terk Belgesi (Iptal Edilirken)
/- 1zin Belgesi ( Bez Afislerde — Zabita Mudurlugunden)
8- Noter Tasdikli Kira Kontrati ( Kiracilar Igin)
1- Eglence Vergisi Beyanname Formu (idare Tarafindan Doldurulur)
2- Nifus Cuzdani Fotokopisi _
E&lence Verdisi 3- Vergi Levhasi Fotokopisi (Sahislar Igin) _ _
11 Bg annamegi 4- Yetki Belgesi, imza Sirkiisti ve Kase (Sirket ise) 1 is Giinii
y 5- Ruhsat Denetim Mudurlugtinden Alinan Canli Mazik, Playstation, Atari, Masa Futbolu Yapildigina Dair Ruhsat
Fotokopisi _
6- Noter Tasdikli Kira Kontrati ( Kiracilar Igin)
12 | Genel Tahakkuk iglemleri | 1- Belediyenin ilgili Biriminden Alinan Tahakkuk Evraki 1 is Giinii
Tahsilat islemleri o . . P
13 (Kredi Karti — Nakit) 1- T.C. Kimlik No veya Mukellef Sicil No 11s Gunu
1- Dilekge
14 | Haciz Kaldirma 2- Borcu Yoktur Yazisi 10 s Giinii
3- Encimen Karari

4- Mahkeme Karari




SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Diizeltme ve iade

1- Dilekge
2- llgili Birim Yazisi
3- Tahsilat Makbuzu Asillari

15 islemleri 4- Banka IBAN Numarasi 5 is gunu
5- Nufus Cluzdani Fotokopisi
6- Yetki Belgesi, Imza Sirkiist ve Kase (Sirket ise)
7- Vekaletname Sureti (Baskasi Adina islem Yapilacaksa)
1- imza Sirkist
16 Hakedig ve Dogrudan 2- Firmanin Kagesi-Banka IBAN Numarasi 4 is giinii
Temin Odemeleri 3- Vergi Dairesi “Borcu Yoktur” Yazisi(Muteahhit ve Dogrudan Temin)
4- SGK “Borcu Yoktur’ Yazisi (Muteahhit)
1- ligili Madurliigin Odeme Talimatina lligskin Yazisi
2- Nakit ise Banka IBAN Numarasi
17 | Kesin Teminat iadesi 3- Vergi Dairesi “Borcu Yoktur’ Yazisi 3 ig gunu
4- SGK llisiksizlik Yazis|
5- Sirket Yetki Belgesi-Vekalethame
1- Tigili Mudurliigin Odeme Talimatina lliskin Yazisi
18 | Gegici Teminat iadesi 2- M| L 1 is guinii
3- Nufus Cuzdan Fotokopisi- Banka IBAN Numarasi
4- Sirket Yetki Belgesi-Vekalethame
19 | 3071 Sayih Dilekge Hakki | 1- Dilekge (Dilekgede Basvuruda Bulunanin Adi, Soyadi ve imzasi ile is veya ikametgah Adresi Bilgileri, Sikayet ve 30 is giinii
Kanunu Bagvurusu Talebi lle llgili Aciklayici Bilgi ve Belgelerin Yer Almasi Durumunda)
4982 Sayili Bilgi Edinme 1- Dilekge (Dilekgede Basvuruda Bulunanin Adi ve Soyadl, imza§|, Oturma Yeri i§_ Adresi, Tlizel Kisi ise Tlizel
20 Kisinin Unvani ve Adresi, Kisi Ise Tuzel Kisinin Unvani ve Adresi lle Yetkili Kiginin Imzasi ve Yetki Belgesi Bilgileri, 15 is gunu

Hakki Kanunu Basvurusu

Bilgi Edinme Talebi ile ilgili Aciklayici Bilgi ve Belgelerin Yer Almasi Durumunda)

ilk Miiracaat Yeri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Mahmut ERKOL isim : Cuma GUZEL

Unvan : Gelirler Muduru Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi

Adres : Kolejtepe Mah. Yesil Cami Cad. No:8 Adres : Kolejtepe Mah. Yesil Cami Cad. No:8
Sahinbey Belediyesi Hizmet Binasi Giris Kat Sahinbey Belediyesi Hizmet Binasi Birinci Kat

Telefon : 0342 232 11 11 Dahili:2611 Telefon : 0342 232 11 11 Dahili: 1201

Faks : 0342 232 34 45 Faks : 0342 232 34 45

E-Posta : malihizmetler@sahinbey.bel.tr E-Posta : malihizmetler@sahinbey.bel.tr
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