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U OZEL KALEM MUDURLUGU

1. Etkinliklerde giivenlik 6nlemi almak
2. Belediyenin 6zel igerikli tebligatlarini yapmak
3. Bagkanligin yapmis oldugu programlarda yer tespiti yapmak
4. Fakir ailelerinin tespiti ve tahkikatini yapmak
5. Zabitaca yerine getirilmesi gereken 6zel gérevleri yapmak
6. Bagkanligimiza ait faaliyet biiltenlerini dagitmak
7. Park ve sosyal tesislerin gezi programinda gorev almak
8. Sehit aile ziyaretlerinde baskanliga eskortluk yapmak
9. Baskanlhigimiza ait davetiyeleri dagitmak
10. Fakir aile ziyaretlerinde adres tespiti ve eskortluk yapmak
11. Bagkanlik¢a diizenlenen program ve torenlerde gérev alinmasi
12. Brosiir dagitilmasi
13. Saha gezilerinde gorev almak

D KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU

1. Konser, festival ve bayram etkinliklerinde gorev yapilmast
2. Hos geldin bebek projesinde adres tespiti yapilmast
3. Programlarda ilgili miidiirliik galisanlarina yardimei olunmasi
4. Sosyal etkinliklerde gore almak
5. Belediyemize ait etkinliklerde gorev almak
6. Yardima muhtag ailelerin tespiti ve tahkikatini yapmak
7. lase (mahkum aileleri) tahkikatin1 yapmak
8. Asker ailelerinin tahkikatini yapmak
9. Afis, brosiir, faaliyet biilteni dagitimimi saglamak
10. Resmi térenlerin gerektirdigi hizmetleri yapmak

11. Ulusal bayramlarda bayrak astirmak
12.

ZABITA MUDURLUGUNUN DIGER MUDURLUKLERLE iLGILI CALISMA SEMASI

U FEN ISLERI MUDURLUGU

1. Kaldirim ve asfaltlarm kirilmasini engellemek
2. Alt yapi galigmalarinda trafik 6nlemi almak
3. Yikim calismalarinda gevre giivenligi saglamak
4. Kaldirim,trafik levhasi vb. verilen zararlari tespit etmek
5. Hafriyat atiklarinin rasgele dokiilmesini énlemek
6. Cadde ve Sokaklarda asfalt caligmalarma yardimer olmak
7. Izinsiz yol ve kaldirimlara hasar verenlere islem yapmak
8. Caligma sirasinda engel olan araglarm anons edilmesi
9. Ilgili miidiirliik personellerine calismalarinda destek verilmesi
10. Hafriyat galismalarinda yardimei olunmast ilgililerin uyarilmasi
11. Sahibi bulunmayan araglarin kaldirilmasini saglamak
12. Acikta bulunan kuyu ve menfez gibi tehlike arz eden yerleri kapattirilmast
13. Yol g6kmelerinde ilgili miidiirliige bilgi verilmesi
14. Tlgili miidiirliige ait ilanlarin vatandaslara ulastirilmansa yardime1 olmak

D EMLAK iSTIMLAK MUDURLUGU

1. Kamulastirilan alanlarin tebligatini yapmak
2. Sit, koruma alanlarinda izinsiz yap1 ve sondaj yapilmasini énlemek
3. Belediyemizce kamulastirilan yerlerin tahliyesinin saglanmast
4. Tebligatlarin yapilmast
5. Gorevleri sirasinda ilgili miidiirliik personeli ile miisterek ¢alisma
6. Belediye miilklerine kira borglarim1 6demeyenlerin haciz bildirimi
7.
8.
9.

10.

11.

12.
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U MALI HIZMETLER MUDURLUGU

1. Odeme emri tebligat1 yapmak

2. Zabita para cezast tebligat: yapmak

3. Kira gelirlerinin tebligatin yapmak

4. ilan reklam vergisi tespiti yapmak

5. Haciz bildirimi tebligat: yapmak

6. Odeme emirlerinin dagitimin1 yapmak

7. Gériisme mektuplarini dagitmak

8. Beyana cagri tebligatlarini dagitmak

9. Haciz evraklarini dagitmak
10. ihale komisyonlarinda gorev almak
11. Belediye gelirlerinin tahsiline yardimet olmak
12. Vergi ve harglarla ilgili calisma yapilmas:

D PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

1. Parklarimz giinliik olumsuzluklara kars1 kontrol etmek

2. Park ve bahgelerimize zarar verenlere islem yapmak

3. Agaglarin budanmasinda yardime1 olunmak

4. Park, bahge ve meydanlara zarar verilmesinin engellenmesi

5. izinsiz agag kesiminin engellenmesi

6. Cenaze evlerinin ¢adir, masa ve sandalye isteklerinin bildirilmesi
7. 1lgili miidiirliik personellerine gorevleri ile ilgili yardimet olunmasi
8. Park igerisinde arag ve hali yikanmasim engellemek

9. Yeni yapilan park agilislarinda gorev almak

10. Parklara ve alet edevatlara zarar verilmesini engellemek
11. Parklardaki su vb. tesisatlardan 3. kisilerin faydalanmasimi 6nlemek

12. Umumi ¢esmelere zarar verilmesini 6nlemek
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D YAPI KONTROL MUDURLUGU

1. 775 Sayili gece kondu kanununa gére izinsiz yapilasmayi énlemek
2. Binalarin 6n kistmlarini tente vb. ile kapatilmasini énlemek
3. Yikim asamasindaki yerleri tahliye ettirmek
4. Yikim asamasinda gerekli trafik 6nlemleri almak
5. Tlgili miidiirliik personellerinin giivenligini saglamak
6. Yikim esnasinda yikim alaminin kontrol edilmesi
7. Kagak yapilarin tespiti halinde yap1 kontrol ekiplerine bildirilmesi
8. Insaat alanlarmin etrafina istinat duvari gektirilmesini saglamak
9. Yikilacak derecedeki binalarin bosaltilmasin saglamak

10. Yikim karar1 alinan insaatlarin yikiminda énlem almak

11. Miihiirlenmis ve kagak bina kontrolleri yapmak

12. Yikilma tehlikesi olan ve harabe evleri bildirmek

13. Yikim faaliyetlerinde gorev yapilmast

14. Yapi kontrol ekiplerine personel verilmesi

ﬂ YAZI ISLERI MUDURLUGU

1. Ak Masa ve diger sikayetleri degerlendirip bilgi vermek

2. Havale edilen yardim dilekgelerinin tahkikatini yapmak

3. Havale edilen mahkum iase bedellerinin tahkikatin1 yapmak
4. Havale edilen sikayet dilekgelerini ivedilikle cevaplamak
5. Belediye Enciimen Kararlarini uygulamak

6. Belediye Meclisi kararlarim uygulamak
7. Belediye Meclisi giindemlerini Meclis Uyelerine dagitmak
8. BIMER sikayetlerini ¢oziime kavusturmak

ZABITA MUDURLUGUNUN DIGER MUDURLUKLERLE CALISMA SEMASI

U TEMIZLIiK iSLERi MUDURLUGU

1. Zamansiz ¢p ¢ikaranlara uyarilarda bulunmak

2. Cop evlerinin tespiti ve temizlenmesinde gérev almak

3. Cevreyi kirletenlere gerekli ihtar ve islemi yapmak

4. Asiri kirlilikleri bildirmek

5. Okullarda temizlik kampanyast programinda gorev almak

6. Cop konteymirlarma zarar verilmesini 6nlemek

7. Rast gele ¢op atilmasini engellemek

8. Arag ve gereglerin calismasini engelleyen mahsurlart gidermek

9. Ilgili miidiirliik personellerine calismalarinda destek verilmesi
10. Hafriyat galismalarinda yardimei olunmast ilgililerin uyarilmasi
11. Sahibi bulunmayan araglarin kaldirilmasini saglamak
12. Acikta bulunan kuyu ve menfez gibi tehlike arz eden yerleri kapattirilmast
13. Yol g6kmelerinde ilgili miidiirliige bilgi verilmesi

U BASIN YAYIN MUDURLUGU

1. Personelin gorevleriyle ilgili olumsuzluklarda miidahale edilmesi

2. Gorsel medya araciligr ile esnaf denetimi yapmak, halka duyurmak

3. Belediyemizin yapmis oldugu faaliyetlerden goriintii alinmasinin saglanmasi
4. Kitap, CD, VCD gibi araglarin umuma agik yerlerde satisim 6nlemek

5. Gorsel denetim yapmak

9. Emniyet ve diger kurumlardan gelen sug¢ duyurularini Enciimene bildirmek

10. Kurum dis1 teblig — tebelliigleri yapmak
11. Vatandas hasta sevklerini yapmak
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U RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

1. isyerlerinin ruhsatlandiriimasin saglamak

2. isyerlerine Hafta Tatil Ruhsati aldirmak

3. Canli miizik yapan isyerlerine izin belgesi aldirmak

4. Ruhsatsiz isyerlerinin tespiti ve miidiirlige yonlendirilmesi

5. Ruhsat ve Denetim Komisyonunda gérev almak

6. isyerlerinin ruhsat alma sartlarin kaybedip etmediginin kontrolii
7. Hafta Tatil Ruhsat: siiresi biten isyerlerini yonlendirmek

U BILGI iISLEM MUDURLUGU

1. SAMPAS Programu ile sikayetlerin degerlendirilmesi
2. Akilli Kent Sahinbey Projesinde gérev yapmak
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D DESTEK HiZMETLER MUDURLUGU

1. Olas: dogal afetlerde hazirlikli bulunmak

2. Miidiirliigiimiiz tahsis edilen araglar diizenli kullanmak

3. Araglarin giinliik kontrolii ve bakiminin yapilmast

4. Miidiirliigiimiizce kullanilan araglarin puantajlarmim tutulmast
5. Cekilen hurda araglarin santiyeye birakilmast

D IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

1. Eski tas binalarin tahkikatin1 yapmak
2. 3194 Say. Kanun geregince ilgili personele yardim edilmesi
3. Arsalarin etraflarina duvar 6rdiiriilmesi

ZABITA MUDURLUGUNUN DIGER MUDURLUKLERLE CALISMA SEMASI

D

D DIS ILISKILER MUDURLUGU

1. Belediyemiz ziyaretgilerinin karsilanmast ve giiveliklerinin saglanmasi
2. Zabitaca yerine getirilmesi gereken gorevleri yapmak

D INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU

1. Seminer ve toplantilara katilimi saglamak
2. Personellerimizden istenen evraklarin iletilmesini saglamak
3. Miidiirliige ait tebligatlari yapmak
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D HUKUK ISLERi MUDURLUGU

1. Belediye Meclisi ve Enciimenin almis oldugu kararlar1 uygulamak
2. Zabitaca yerine getirilmesi gereken isleri yapmak

3. Adres tespiti

4. Acilan davalarda bilgi ve belge talebi

D PLAN VE PROJE MUDURLUGU

1. Ilgemiz giizel goriinmesi icin boya siva badana ¢aligmasi yapmak
2. Site etraflarimin istinat duvarlari ile gevrilmesini saglamak



