
İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ
                                     MUAMELAT ŞEFLİĞİ EVRAK KAYIT İŞ AKIŞI

EVRAKLARIN MÜDÜR veya MÜDÜR VEKİLİ 
TARAFINDAN İLGİLİ BİRİMLERE HAVALESİ YAPILIR.

MÜDÜRLÜĞE GELEN RESMİ-ŞAHSİ MÜRACAATLARIN 
EVRAK KAYIT DEFTERİNE İŞLENMESİ

İLGİLİ BİRİMLERE ZİMMET KARŞILIĞI TESLİM EDİLİR.

İLGİLİ BİRİMLER TESLİM ALDIKLARI EVRAKLARIN 
İŞLEMLERİNİ TAMAMLADIKTAN SONRA MUAMELAT 
ŞEFLİĞİNE ZİMMETLE İLGİLİ EVRAK TESLİM EDİLİR.

İŞLEMLERİ TAMAMLANAN EVRAKLAR ŞAHIS ve RESMİ 
KURUMLARA ZİMMET KARŞILIĞI TESLİM EDİLİR.


